SCUOLA ELEMENTARE DI SHAPE
SEZIONE AMERICANA

Guida per i Genitori

SCOPO
La Sezione Elementare Americana di SHAPE si propone di educare gli
studenti in un ambiente multiculturale sviluppando al massimo le capacita
di pensiero e le potenzialita fisiche e mentali, per farli divenire membri
responsabili e colti di una societa universale attraverso I’eccellenza nel
processo di insegnamento ed apprendimento.

Orario scolastico
Le lezioni delle classi elementari iniziano alle 8.50 ed terminano alle
15.30, tutti i giorni dal lunedi al venerdi. GIli studenti che non
usufruiscono del trasporto scolastico non devono arrivare sul piazzale
della scuola prima delle 8.40. L’orario della scuola materna ¢ il seguente:
8.45-12.00
13.00 - 15.30.

Assenze

Al fine di ottenere la massima efficacia dall’insegnamento e essenziale
che i ragazzi frequentino regolarmente la scuola. E’ responsabilita del
genitore o del tutore verificare che il bambino frequenti la scuola con
assiduita. L’efficacia e I’efficienza del programma di insegnamento sono
strettamente legate alla frequenza ed alla puntualita del ragazzo.
Sono richieste giustificazioni con la data e la firma del genitore quando:
(1) un alunno torna a scuola dopo un’assenza;
(2) un alunno deve essere giustificato per un orario di uscita diverso da

quello previsto dalla scuola;
(3) e prevista un’assenza dell’alunno.

Appuntamenti

Nonostante la scuola sconsigli la prassi di permettere ai ragazzi di saltare
alcune ore di lezione, talvolta tale procedura si rende necessaria a causa
di appuntamenti con il medico. Il genitore che desideri prelevare il
proprio figlio durante le ore di lezione deve mandare una richiesta
all’insegnante del bambino durante la mattinata. Inoltre deve recarsi
nell’ufficio della scuola per formalizzarne I’uscita, dove sara raggiunto
dal figlio/a. Se I’alunno ritorna a scuola prima della chiusura, dovra farlo
presente nello stesso ufficio.



Chiusura della scuola

L’autorita competente per la chiusura della Scuola € il Direttore Generale
di concerto con la Divisione Trasporti. Per ciascun giorno interessato, il
Direttore Generale elabora un giudizio basato sulle condizioni
atmosferiche, la capacita degli autobus di viaggiare ed ogni altro fattore
pertinente. Allied Forces Network (AFN, 104.2 Mz) annuncera se il
trasporto scolastico é interrotto. SE IL TRASPORTO SCOLASTICO E’
INTERROTTO LA SCUOLA INTERNAZIONALE DI SHAPE
RESTERA’ CHIUSA. La decisione di chiudere la scuola €' valida solo
per il giorno interessato. Qualora la chiusura si protragga sara emesso
quotidianamente un avviso per ognuno dei giorni interessati.

Chiusura della scuola in caso di emergenza

Nel caso in cui il Direttore Generale non potesse determinare in anticipo
la chiusura della scuola e se i bambini non potessero rimanere
nell’edificio a causa di una emergenza (p. es.. minaccia di una bomba), i
loro insegnanti li porteranno nei luoghi di sicurezza designati finché non
sia stato reso sicuro il loro ritorno nella scuola o fino alla chiusura della
normale giornata scolastica. Ai genitori é richiesto di definire un luogo
sicuro vicino alle loro case, dove i bambini possano andare nel caso in cui
essi siano assenti al rientro dei figli dalla scuola.

Trasporto scolastico
Il Servizio di Scuola-bus e sotto la responsabilita dello SHAPE (IHSC)
Transportation Branch, School Bus Section — Edificio n° 710, Tel.
SHAPE 4013. Per usufruire di questo servizio i genitori devono registrare
I loro figli presso tale sezione. Qualsiasi problema, compreso quello
disciplinare, deve essere portato all’attenzione del Transportation Branch.

Disciplina

Tutti i bambini hanno diritto ad un ambiente educativo che promuova un
apprendimento piacevole e sicuro. Il comportamento consiste in una serie
di scelte fatte dallo studente. La condotta nell’ambiente scolastico e il
risultato di una responsabile cooperazione tra la lo studente, il genitore,
I’insegnante e I’amministrazione. Tutti gli adulti coinvolti dovrebbero
ricordarsi di essere presi come esempio dai bambini.

I genitori hanno la responsabilita di fornire ai propri figli
I’incoraggiamento ed il supporto necessario per osservare il regolamento
scolastico e di mantenere i contatti con gli insegnanti. | genitori si devono
assicurare che i bambini si rechino a scuola sereni e che siano provvisti
dell’adeguato materiale scolastico.



REGOLAMENTO SCOLASTICO
1. Gli studenti mostreranno rispetto per gli altri

2.
3.

Gli studenti seguiranno le direttive degli adulti a cui sono affidati
Gli studenti useranno con rispetto le proprieta personali e della scuola.

IMPEGNO DI COMPORTAMENTO

Chiediamo agli studenti di accettare ed attenersi al seguente “Codice di
Condotta dello Studente™:

Come studente delle Scuole per i Dipendenti del Dipartimento della
Difesa, io0 mi impegno a seguire le regole generali di condotta che sono
state proposte per mantenere un ambiente educativo sicuro e produttivo
per me stesso e per gli altri studenti. Pertanto io acconsento a:
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Essere preparato in ogni momento per le lezioni e per i compiti che
mi sono assegnati. Arrivero in classe con la mente aperta, desideroso
di imparare e pronto a lavorare.

Seguire la linea di condotta della scuola.

Essere gentile e rispettare gli altri.

Accettare respensabilita sia per me stesso che per altri della mia
comunita.

Dare un contributo positivo alla nostra scuola.

Aderire  alle disposizioni ed alle regole descritte in
DS2051.1,”Disciplinary Rules and Procedures”, ed a tutte le regole
scolastiche concernenti la condotta dello studente.

Codice di Condotta deli
CAVALIERI DI SHAPE

Essere cortesi e mostrare rispetto verso gli altri attraverso parole e
gesti.

Ascoltare e seguire le direttive degli adulti designati.

Essere responsabile del materiale scolastico.

CONDOTTA DA TENERE DURANTE:

L’ENTRATA A SCUOLA

1.

Al suono della campana per I’entrata a scuola, tutti i bambini
raccoglieranno immediatamente il loro materiale e si avvieranno con
prontezza verso la porta in modo ordinato.

| bambini saranno guidati dal personale responsabile per entrare in
maniera ordinata formando file a seconda della classe di appartenenza.
I bambini potranno entrare solo dalla porta vicino al piazzale dei
giochi (playground). Coloro che dovessero avere necessita di entrare
prima del suono della campana devono avere un pass. | bambini in
ritardo dovranno farsi rilasciare un pass dall’ufficio della scuola.



ALL’INTERNO DEGLI EDIFICI SCOLASTICI
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I bambini saranno silenziosi nei corridoi, nei servizi, sulle scale e
presso le fontanelle.

Nei corridoi e sulle scale e proibito correre.

I bambini procederanno in fila ordinatamente.

I bambini terranno mani e piedi a posto (saranno composti).

I bambini si toglieranno il cappello all’interno degli edifici. Faranno
eccezione gli appartenenti a gruppi religiosi che lo prevedono.

I bambini useranno un linguaggio corretto.

| bambini risponderanno con rispetto agli adulti che li stanno
sorvegliando e ne seguiranno le direttive.

| bambini saranno muniti di pass quando si troveranno fuori della loro
aula senza essere accompagnati dall’insegnante, anche nel caso in cui
si stiano recando presso I’ufficio o in qualsiasi altro posto della scuola.
Durante I’intervallo per il pranzo, i bambini dovranno richiedere al
personale responsabile un pass per entrare nell’edificio per recarsi alla
toilette.

PLAYGROUND (Piazzale di fronte alla scuola dove si recano i bambini
nell’intervallo dopo pranzo)
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Gli allievi giocheranno facendo attenzione in ogni momento e
seguiranno le regole di buoni sportivi.

Gli allievi non porteranno giocattoli, giochi elettronici, animali o altri
oggetti personali a scuola senza il permesso dell’insegnante.

Gli allievi non porteranno registratori, radio o altre apparecchiature
elettroniche a scuola senza un permesso scritto dell’insegnante. Il
registratore, la radio o altro apparecchio non puo essere portato sul
playground e puo essere usato solo in presenza dell’insegnante.

Gli allievi porteranno nell’ufficio della scuola ogni eventuale articolo
di valore ritrovato (denaro, gioielli) e gli oggetti che potrebbero
sfuggire se messi nell’ apposito scatolone (“lost and found box™).

Gli allievi non lasceranno il piazzale senza il permesso del personale
addetto.

Gli allievi non prenderanno foglie, rami, fiori o bacche dagli alberi,
arbusti, cespugli o piante varie.

Gli allievi riporteranno i palloni e gli altri equipaggiamenti in
dotazione del playground al sorvegliante o all’insegnante di classe.
Gli allievi non si arrampicheranno e non salteranno su sedili,
panchine, staccionate.

Gli allievi non tireranno sassi, bastoncini, bacche o altri oggetti che
non siano palloni.

10. Gli allievi non si strattoneranno, trascineranno, afferreranno tra loro.



11. Gli allievi non si molesteranno o interferiranno uno con I’altro né
durante il gioco né durante il lavoro.

12. Gli allievi non parteciperanno a nessun gioco o sport che preveda un
contatto corporeo tra loro. Non & permesso usare nell’area scolastica
alcun tipo di pattini o biciclette.

SERVIZI SANITARI
Infermeria
La Scuola Internazionale di SHAPE ha a disposizione a tempo pieno
un’infermiera addestrata in Pronto Soccorso. Il suo ufficio é situato
nell’edificio n°® 710 (lo stesso della Cafeteria) vicino all’entrata del
“Common Services Office”, Ed. 717. Il numero di telefono & 5725.
L’infermiera internazionale prepara e distribuisce le medicine prescritte
agli studenti come stabilito dai genitori.
L’ infermiera contattera i genitori se il bambino avesse bisogno di essere
portato a casa 0 da un dottore. In caso di emergenza, sara chiamata
un’autoambulanza ed i genitori saranno avvisati per raggiungere il
bambino in ospedale.

SICUREZZA

Oggetti proibiti nell’area scolastica

Non é consentito masticare gomme nell’edificio della scuola o in palestra.
Coltelli, oggetti somiglianti ad armi, pistole ad acqua, fiammiferi, fionde,
o0 altri articoli che potrebbero essere usati in modo minaccioso o come
arma non sono assolutamente permessi. Il possesso di ciascuno di questi
oggetti portera a severe conseguenze o direttamente alla sospensione.
Pattini, skateboards, giochi elettronici, radio, registratori, palloni rigidi o
altri giocattoli non sono permessi nei locali della scuola.

Autobus

In Belgio i veicoli non sono obbligati a fermarsi quando dagli autobus
scendono i passeggeri. | genitori ricordino spesso ai bambini di aspettare
che I’autobus sia ripartito prima di attraversare la strada con prudenza. |
genitori o i tutori devono accompagnare i bambini alla fermata ed
aspettare fino a quando I’autobus non sia partito e nuovamente devono
incontrare i bambini alla fermata al loro arrivo.

Volontariato
Diamo il benvenuto a tutte le persone che volessero fare volontariato
presso la Scuola Elementare di SHAPE. Coloro che fossero interessati
devono riempire un modulo e annotare I’orario di entrata e di uscita dalla



scuola sull’apposito librone. | volontari devono indossare il cartellino con
il nome per motivi di sicurezza della scuola.

Uscita da scuola
Gli studenti sono accompagnati dall’insegnante fino al punto di uscita
vicino alla fermata degli autobus. Da tale punto il docente lascia gli
alunni che si recheranno al proprio autobus o direttamente a casa.

Cambiamento di indirizzo o di numero di telefono
I genitori devono notificare alla scuola ogni cambio di indirizzo o di
numero di telefono, anche quello del posto di lavoro. Queste informazioni
sono molto utili in caso di emergenza.

Comunicazioni dei genitori e telefonate degli alunni
Le telefonate degli studenti sono ristrette ai soli casi di emergenza, con il
permesso dell’insegnante o del personale dell’ufficio. Eventuali
comunicazioni dei genitori dovranno passare attraverso |’ufficio per
evitare interruzioni delle lezioni. | genitori dovranno limitare i loro
messaggi.

Asilo Americano
Ci sono due differenti scuole materne a SHAPE: il programma americano
sponsorizzato dal DoDEA per i bambini americani, e il programma
internazionale attuato dal Ministero dell’Educazione Belga per tutti i
bambini di SHAPE.

Annotazioni scritte da parte dei genitori sono sempre obbligatorie in caso
di cambiamento delle normali procedure di uscita per uno studente.



